
pour vous en tant que Fournisseur? 

Que peut faire 



Bon de Commande -  Côté Client 

Voici a quoi ressemble un Bon de commande 
              pour le Client, dans                         

Le Client (Client) a dû créer une compagnie avec vos 
informations pour lui permettre de vous envoyer un Bon de 
Commande, maintenant que vous faites partie de sa liste de 
fournisseurs, il peut facilement vous envoyer d’autres Bons 
de Commande pour vos produits qu'il a également du créer. 



Table d’ Achats du Client 

1 
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1. Voici a quoi ressemble la Table d’Achats du client après qu'il vous est envoyé un nouveau 
Bon de Commande, dans ce cas le # 81 

2. Notez que l’ État du BC #81 est configuré a “Envoyé”  
• Votre réponse à cette requête va modifier, en temps réel dans                  , l’état 

des produits / PO en conséquence des modifications que vous avez apportées 
(Modifié) ou a l'approbation (Approuvé) 

3. Chaque fois qu'un client vous envoie un bon de commande, il sera en mesure d’y joindre 
une note qui sera enregistré avec le BC pour références futures et ce, par les 2 partis 

• Notez que toutes les échanges de notes entre vous et le client, seront enregistrés 
avec le BC en question 
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YOUR COMPANY NAME 



Réception d’un courriel avec un “Lien-bleu” 

1 

 
 

Ceci  est un exemple d’un E-mail que vous pourriez recevoir d'un client avec, comme informations 
1. Le numéro du Bon de Commande 
2. Un message du Client 
3. Finalement et très important, un Lien-Bleu vous donnant un accès direct à ce BC via  

• Pour ce, simplement cliquer sur le Lien-Bleu  
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Comme fournisseur désigné, même SANS COMPTE ACTIF                      , 
vous allez recevoir par l’entremise d’un E-mail, le Bon de Commande 

Votre adresse E-mail 

Bonjour,  voici un Bon de Commande pour votre validation, merci et 
bonne journée 
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Validation du Bon de Commande par VOUS 

Celles du Client, ainsi que vos 
informations, a titre de Fournisseur, 

seront affichées dans le BC 

Voici comment le Bon de Commande sera affiché pour vous dans  
Encore une fois, toutes les échanges de notes entre vous et le client sont 
enregistrées a même le BC 

YOUR NAME 



Comment valider le Bon de Commande ? 

1 
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2 3 4 
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Encore une fois, toutes les échanges de notes entre 
vous et le client sont enregistrées a même le BC 

Maintenant, a titre de fournisseur, vous devez, 
1.  Valider le Prix par unité  
2.  Valider la Date de Livraison par produit 
3.  Vous pouvez visualiser la Configuration du produit 
4.  Vous pouvez visualiser les Attachements 
5.  Vous pouvez inclure vos propres Attachements 
6.  Sauvegarder le BC 
7.  Envoyer le BC au client pour approbation 
8.  Naturellement, comme vous apportez des modifications, 

l’état du produit va changer de façon a laisser savoir au 
client que des modifications lui ont été apportées 
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Renvoi du Bon de Commande au Client 

8 

Comme pour le Client, vous pouvez retourner un message au client 
en même temps que le BC 

Une confirmation de l’envoi du Bon de Commande 
sera affichée suite a l’envoi du E-mail 

Bonjour,  s.v.p. prendre connaissance des modifications apportées au BC  #81, merci NT 



Reception par le Client du Bon de Commande modifié 

1.  Votre message au Client 
2.  LE PLUS IMPORTANT, le  Lien-Bleu qui lui donnera un accès direct 

a son Bon de Commande 
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Suite à la ré expédition du BC, le client recevra un E-mail 
"Bon de Commande modifié", comprennent votre message 

Une fois que le client a, soit cliquer sur le Lien-Bleu ou est allé directement à son 
compte, il aura accès à ce BC soit pour lui apporter d'autres modifications et / ou 
l'approuver, par la suite il pourra vous le retourner pour une nouvelle approbation 

ou comme commande finale 

Bonjour,  s.v.p. prendre connaissance des modifications apportées au BC  #81, merci NT 1 



Bon de commande tel que retourné par le Client 

1. Maintenant, le client peut voir que des changements ont été apportés puisque l’ 
État est passé a Modifié pour certains des produits et a Accepté pour l'autre. 

2. Le client va maintenant, sélectionnez l‘icône d'État du produit qui a été modifié par 
vous, soit pour faire d’autres modifications et / ou pour simplement l’approuver. 
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L’historique des échanges de messages inclus 
maintenant votre dernier E-mail a ce Client 

L’ État du PO lui-même est mis à 
"Modifié" si au moins un produit a, belle 

et bien, été modifié par vous 



Comment le Client approuve t’il vos changements ? 

 Le            indique qu’un changement a été fait et le            que le champ a été accepté tel quel. 
 

1. Pour ce produit, il peut voir qu'un nouveau prix doit être approuvé 
2. Que la date de livraison est demeurée la même  
2. Le client peut maintenant accepter les changements, simplement en cliquant sur Accepté  
3. Le processus va être validé et le produit (modifié) suivant va être affiché 
4. Les Étapes – 1, 2 et 3 doivent être répétées aux besoins 
5. Le système retournera a l’écran, Bons d’Achat, une fois l’étape-4 terminé pour démontrer 

que tout les produits sont maintenant a l’ état, Accepté 
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Étape finale pour rendre ce BC en Commande Finale 

1. Maintenant que tout les produits sont Acceptés, le Client peut vous envoyez sa Commande Finale 
2. Simplement en cliquant sur,  Envoi 
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Comme a chaque fois qu’un Client vous envoi un BC, il peut y inclure 
un message qui, naturellement, sera sauvegardé a même le BC 
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Une fois que le Client a approuvé tous les 
changements, voici  a quoi ressemblera le BC 

L’ État du BC est maintenant a “Accepté” 
puisque, tous les produits sont a Acceptés aussi 



1.  Message du Client 
2. Et encore, le  Lien-Bleu  pour vous donnez accès au Bon de Commande Final 

A la suite du renvoi du BC par le Client, vous recevrez, a nouveau, 
un E-mail,  “Commande a traiter”  avec un message du Client. 
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Le Client vous envoie la Commande Finale 

Bonjour,  s.v.p. traiter comme une commande officielle, merci 1 



Une Commande de plus pour VOUS 

Le  Lien-Bleu  vous amène directement au Bon de Commande 
           ,a l’intérieur même de                  , ou vous pourrez, 
1. Le Sauvegarder en format Excel 
2. Le Sauvegarder en format PDF 
3. Imprimer un des fichiers sauvegardés pour traiter la commande 

  Aussi simple que ca et tout cela, GRATUIT ! 
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En tant que Fournisseur, tout ce que vous avez vu 

dans cette présentation est  ‘’ GRATUIT ‘’ 
 

Qu’est ce que vous pourriez faire de plus, 
si vous preniez possession de votre compte                    ? 

Laisse nous savoir si nous pouvons quelque chose avec VOUS ? 

Notez que les coûts d'intégration et de formation sont en sus et sont relié au forfait choisi. 



Merci ! 

En tant que FOURNISSEUR, achetez-vous aussi de quelqu'un ? 

Oui !, voir ‘’ Que peut faire                    pour vous en tant que CLIENT ? " 


